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QUYET PINH

Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc
cia Vian phong Uy ban nhian dan tinh Phu The

UY BAN NHAN DAN TiNH PHU THQ

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 02 nam 2025;

Can cw Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 19 thang 02 nam
2025;

Can cir Nghi quyét SO 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quobc
héi quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sdp xép t6 chirc bé may nha nudc;

Can cir Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28 thang 02 nam 2025 cua Chinh
phu quy dinh 16 chirc cdc co quan chuyén mon thugoc Uy ban nhdn dan tinh, thanh
phé triee thude Trung wong va Uy ban nhén déan huyén, qudn, thi xd, thanh phé thudc
tinh, thanh phé thudc thanh phé triee thuéc Trung wong;

Can cir Nghi dinh s 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh
phii vé thuc hién co ché mét cira, mot civa lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu vé
sika doi bo sung mot so diéu ciia Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 ciia Chinh phii vé thuwc hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 64/2014/ND-CP ngay 26 thang 6 nam 2014 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Tiép cong dan;

Can cir Nghi dinh s 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thing 8
nam 2017 cia Chinh phii sita doi, bé sung mét sé diéu cia cdc nghi dinh lién quan
dén kiém soat thii tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 01/2022/TT-VPCP ngay 02 thang 5 nam 2022 cua B9
truong, Chu nhi¢gm Van phong Chinh phu hwong dan chirc ndng, nhiém vu, quyén
han va co cdu t6 chire cua Van phong Uy ban nhdn dén tinh, thanh pho truc thudc
Trung wong;

‘ Can cir Nghi quyét s6 01/NQ-HDND ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Hoi
dong nhan dan tinh Phu Tho thanh ldp, to chirc lai cac co quan chuyén mon thugc Uy
ban nhan dan tinh Phu Tho;



Theo dé nghi ciia Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh va Giam déc S¢ Ngi
vU.

QUYET DPINH:

Diéu 1. Vi tri va chirc nang

1. Van phong Uy ban nhan dan (UBND) tinh tham muu, giup UBND tinh vé:
Chuong trinh, ké hoach cong tac cua UBND, Chu tich UBND tinh; kiém soat thu tuc
hanh chinh; t6 chire trién khai thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai
quyét thi tuc hanh chinh thudc tham quyén cia dia phuong; to chiic, quan 1y va cong
bd cac thong tin chinh thirc vé hoat dong caa UBND, Chu tich UBND tinh; dau moi
Céng Thong tin dién t, két ndi hé théng thong tin hanh chinh dién t&r phuc vu cong
tac lanh dao, chi dao, diéu hanh cia UBND, Chu tich UBND tinh; quan ly cong bao
va phuc vu cac hoat dong chung cua UBND tinh; giap Chu tich UBND tinh va cac
Ph6é Chu tich UBND tinh thuc hién nhiém vu, quyén han theo thim quyén; quéan ly
cong tac quan tri nd1 bd ciia Van phong.

2. Vin phong UBND tinh c6 tu cach phap nhan, c6 con dau va tai khoan riéng,
chiu su chi dao, quan 1y vé t6 churc, bién ché va hoat dong cua UBND tinh.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han
1. Trinh UBND tinh:
a) Du thao Quy ché lam viéc ctia UBND tinh;

b) Du thao Quyét dinh lién quan dén nganh, linh vuc thudc pham vi quan 1y cta
Van phong UBND tinh;

¢) Dy thao Quyét dinh quy dinh chtic nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to
chuc cua Van phong UBND tinh va cac don vi su nghi¢p cong 1ap thudc Van phong
UBND tinh;

d) Du ghéo Vin ban huéng dan cu thé chirc nang, nhiém vy, quyén han ctia Van
phong Ho1 dong nhan dan (HDND) va UBND huy¢n, thanh, thi;

d) Dy thao Chuong trinh, ké hoach lién quan dén linh vuc chuyén mon, nghiép
vu cua Van phong UBND tinh;

e) Dy thao Quyét dinh phan cap, uy quyén nhiém vu quan 1y nha nuéc vé

nganh, linh vic thudc thim quyén cho co quan chuyén moén thuoc UBND tinh,
UBND huyén, thanh, thi;

g) Du thdo Van ban khéc theo phan cong cua UBND tinh.

2. Trinh Chu tich UBND tinh ban hanh vin ban thudc thim quyén cua Chu tich
UBND tinh theo phan cong.

3. Tham muu, xay dung, quan ly, theo doi va t6 chtrc thyc hién chuong trinh,
k& hoach cong tac cia UBND tinh.



a) Tong hop dé nghi ctia cac S, UBND huyén, thanh, thi, co quan, to chirc lién
quan vé viéc xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac;

b) Kién nghi v&i Chu tich UBND tinh dua vao chuong trinh, ké hoach cong tac
nhitng van dé can tdp trung chi dao, diéu hanh hodc giao co quan li€én quan nghién
cuu, xay dung dé an, du an, du thao van ban;

¢) Xay dung, trinh UBND, Chu tich UBND tinh ban hanh hodc phé duyét
chuong trinh, ké hoach cong tac;

d) Theo ddi, don ddc cac S, UBND huyén, thanh, thi, cac co quan, t6 chiic
lién quan thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tic, ddm bdo dung tién dd, chat
luong;

d) Pinh ky hodc dot xudt, bao cao két qua thuc hién; kién nghi giai phap; kip
thoi bao céo, diéu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dap tng yéu cau quan 1y,
chi dao, diéu hanh ctia UBND, Chu tich UBND tinh.

4. Phuc vu hoat dong chung cua UBND tinh

a) Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan chudn bi chuong trinh, ndi dung,
phuc vu cac phién hop cia UBND tinh;

b) Thuc hién cong tac tong hop, béo céo;

¢) Theo ddi, d6n dbc, danh gia két qua thuc hién Quy ché lam viéc cia UBND
tinh;

d) Tham muu, giup UBND tinh t6 chirc cong tac tiép cong dan theo quy dinh
ctia phap lut hién hanh cho dén khi c6 cac quy dinh méi ctia phap luat vé van dé nay.

5. Tham muu, gitp Chu tich UBND tinh va cac Pho Chu tich UBND tinh (sau
day goi chung la Chu tich UBND tinh) thyc hién nhiém vy, quyén han theo thim
quyeén.

a) Tham muu, gitp Chu tich UBND tinh triéu tap, chu tri cadc phién hop, cudc
hop, hoi nghi (goi chung la cudc hop) cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh: Trinh
Chu tich UBND tinh cho ¥ kién vé to chirc cudc hop; chu tri, phéi hop véi cac co
quan lién quan chuédn bi chuong trinh, ndi dung; d6n déc cic co quan giri tai lidu; ghi
bién ban; ban hanh thong bao y kién két luan, chi dao cua Chu tich UBND tinh; tb
chtrc hop bao; thong cdo bao chi vé nodi dung cac cude hop theo chi dao ctia Chu tich
UBND tinh;

b) Trinh Cha tich UBND tinh giao co quan lién quan chuan bi ndi dung dé Chu
tich UBND tinh bao céo, gii trinh, tra 15i chat van truéc Hoi dong nhan déan tinh;
phdi hop vai cac co quan lién quan giap Chu tich UBND tinh xay dung ké hoach, noi
dung tiép xuc, giai quyét, tra 1oi kién nghi cua cir tri;

¢) Tham muu, gitp Chu tich UBND tinh: Phan cong cong tac cua Chu tich
UBND tinh va cac Phé Chu tich UBND tinh; theo doi, don dbc, kiém tra cong qtéc
phoi hop gitra cac s, UBND cac huyén, thanh, thi theo quy dinh cta phap luat; tong



hop, bao cdo Chu tich UBND tinh xir 1y nhitng vuéng mac, phat sinh dé kip thoi diéu
chinh cho phu hop.
d) Tham muu, gitip Chu tich UBND tinh trong vi€c cai tién 18 16i, phuong thirc

lam viéc, chuyén doi s6, ung dung cong nghé thong tin trong cong tac chi dao, diéu
hanh; duy tri ky cuong, ky luat hanh chinh nha nuéc ¢ dia phuong.

d) Tham muu, giap Chu tich UBND tinh phéi hop x4y dung Quy ché phdi hop
cong tac cua UBND tinh v6i cac co quan, to chuc lién quan ¢ dia phuong.

e) Tham muu, gip Chu tich UBND tinh thyc hién qhé do thong tin, bao qéo
dinh ky, dot xuat theo quy dinh cta phap luat va yéu cau cua co quan co tham
quyén.

g) Phéi hop véi cac co quan lién quan giup Chu tich UBND tinh tiép cong dan
theo quy dinh cua phép luat va Quy ché lam viéc cuia UBND tinh.

h) Chuan bi chuong trinh, ndi dung cac chuyén cong tac, tiép khach cua Chu
tich UBND tinh theo quy dinh.

i) Tiép nhan, tham muu, phdi hop xt 1y cac van dé bao chi néu theo quy dinh
va chi dao cua Chu tich UBND tinh.

6. Tiép nhan, )}ﬁ: 1}'1,7 phat hanh, quan ly van ban trinh UBND, Chu tich UBND
tinh; theo doi, don doc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién.

a) DPdi v6i dé an, du an, du thao vin ban do cac co quan trinh:

Céac d& nghi xay dung vin ban quy pham phap luat, dy thao van ban quy pham
phap luat: Thyc hién theo quy dinh ctua phap luat vé xay dung va ban hanh van ban
quy pham phap luét.

Cac dé an, du an, du thao van ban khong phai 1a van ban quy pham phap luat:
Ra soat hd so; tham tra vé thu tuc, hinh thuc, thé thuc, ndi dung, tinh théng nhit va
hop phap cia du thao vian ban; xdy dung phiéu trinh, dé xuit phuong an xir 1y.

Trong qua trinh xur 1y, néu con y kién khac nhau, Van phong UBND tinh chu tri
hop v6i1 co quan, to chirc 1ién quan dé trao doi, thong nhat trude khi trinh.

b) Pbi v6i du thao bao cao: Phdi hop véi cac co quan lién quan bién tap, hoan
chinh theo chi dao cua Chu tich UBND tinh.

c) bbi v0i cac van ban khac: K@én nghi v6i Chu tich UBND tinh giao co quan
lién quan trién khai thuc hi€n hodc t6 chuc cac diéu kién can thiét d¢ UBND, Chu
tich UBND tinh xtr 1y theo quy dinh cua phap luét.

d) Quan 1y, sir dung con dau, thiét bi luu khoa bi mat cua co quan theo quy dinh
cua phéap luat.

d) Phat hanh van ban cia UBND, Chu tich UBND tinh.

e) Luu trir vin ban, hd so, tai liéu cia UBND, Chu tich UBND tinh.



g) Theo doi, don ddc, kiém tra tinh hinh, két qua thyc hién van bér} cua UBND,
C‘hﬁ tich UBND ti,nh; dinh ky ra soa@t, bao cao Chu tich UBND tinh dé bao dam su
dong bd, thong nhat trong chi dao, di€u hanh.

h) Ra soat, tong hop nhitng vudng mic, phat sinh vé thim quyén, ho so, trinh
tur, thi tuc va nghiép vu hanh chinh van phong trong qua trinh chi dao, diéu hanh cia
UBND, Chu tich UBND tinh; kip thoi bao cao UBND tinh stra doi, bo sung; hang
nam, bao cao Van phong Chinh phu.

7. Thuc hién ché do thong tin

a) T6 chue, quan 1y, cap r;hait thong tiq phuc vu sy chi dao, diéu hanh cua
UBND, Chu tich UBND tinh; ph6i hop cung cap thong tin phuc vu cong tac chi dao,
diéu hanh cua Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu.

b) T6 chic, quan 1y va cong bé cac thong tin chinh thirc vé& hoat dong cia
UBND, Chu tich UBND tinh va cung cap thong tin theo quy dinh.

¢) Xay dung, t6 chirc quan 1y, van hanh Céng Thong tin dién tr tinh; két ndi
v6i h¢ thong Cong Thong tin dién tir Chinh phu.

d) Quan ly, xuat ban va phat hanh Cong béo tinh.
d) Thiét 1ap, quan 1y va duy tri hoat ddng mang tin hoc cia UBND tinh.

e) Tham muu t6 chic xay dung, van hanh Hé thong thong tin bao cdo cia tinh
va phdi hop thuc hién tich hop, két ndi, chia sé dir liéu voi Hé thong thong tin bao
c4o Chinh phii; két ndi hé thong thong tin hanh chinh dién tir phuc vu cong tac lanh
dao, chi dao, dicu hanh ciia UBND, Chu tich UBND tinh.

8. Tham muu, giup UBND tinh vé kiém so4t thu tuc hanh chinh va t6 chuc thuc
hién co ché mdt ctra, mgt cura lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh

a) Huéng dan, theo ddi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién cong tac kiém soat thu
tuc hanh chinh, thyc hién tha tuc hanh chinh trén moi truong dién tir ciia cac co quan,
t6 chirc thudc pham vi quan ly cia UBND tinh; téng hop tinh hinh, két qua thuc hién,
bdo cdo theo quy dinh.

b) T6 chirc trién khai thyc hién nhiém vu céi cach thi tuc hanh chinh va co ché
mot ctra, mdt ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh tai dia phuong; cong
tac truyén thong vé cai cach thu tuc hanh chinh.

¢) Kiém soét chat luong cong bd, cong khai thu tuc hanh chinh thudc tham
quyén giai quyét cia UBND tinh; ki€ém soat viéc cung cap thu tuc hanh chinh trén
moi1 truong dién tir d61 vaoi thu tuc hanh chinh thudéc pham vi gidi quyét cua dia
phuong.

d) Nghién ctru, dé xuét cac cha truong, chinh sach, giai phap, sang kién cai
cach thu tyc hanh chinh va quy dinh c6 lién quan; nhan rong nhitng mé hinh mdi,
cach lam hay trong cai cach thu tyc hanh chinh trinh cap c6 tham quyén quyét dinh;
danh gia va xir Iy két qua ra soat vé thu tuc hanh chinh theo quy dinh ctia phap luat.



d) Tiép nhan, xtr Iy phan anh, kién nghi cua t6 chirc, ca nhan vé quy dinh, thu
tuc hanh chinh thudc pham vi quan 1y cua UBND, Chu tich UBND tinh.

e) Tham gia quan ly, van hanh Co s¢ dir liéu quéc gia vé thu tuc hanh chinh,
Cong Dich vu cong qudc gia; xay dung, quan ly, van hanh va khai thac H¢ théng
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cép tinh; két ndi, lién thong, tich hop, chia sé
dir liéu vé giai quyét thu tuc hanh chinh, thuc hién dich vu céng phuc vu cong tac
lanh dao, chi dao, diéu hanh cia UBND, Chu tich UBND tinh.

9. Tham muu, giup UBND tinh t6 chic trién khai thuc hién viéc giri, nhan vin
ban dién tr va xtr Iy van bén, hd so cong vi¢c trén moi truong dign tir; dau mdi trién
khai két néi, lién thong cac hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh giita cac co quan
trong hé thong hanh chinh nha nudc tai dia phuong.

10. Bao dam cac diéu kién vat Chét, ky thuat, hau can cho hoat dong cua
UBND, Chu tich UBND tinh; cac h¢ thong thong tin phuc vu cong tac chi dao,
diéu hanh dugc UBND, Chu tich UBND tinh phan cong.

11. Huéng dan chuyén mon, nghiép vu

~a) Chu tri, ph6i hop v&i Van phong Poan dai biéu Quoc hoi va HDND tinh

tong ket, huéng dan chuyén moén, nghiép vu van phong doi voi Van phong cac so,
Van phong HDND va UBND huy¢n, cong chic Van phong - Thong ké xa, phuong,
thi tran.

b) Huéng dan nghiép vu cho cong chire 1am dau mdi thyc hién nhiém vy kiém
soat thu tuc hanh chinh tai dia phuong.

12. Thyuc hién nhiém vu quan 1y cong tac quan tri ndi bo

a) Téq churc tbuc hién céc van ban, quy hoach, chu:cmg,trinh, ké hoach do co
quan c6 tham quyén ban hanh hodc phé duyét lién quan dén hoat dong cua Van
phong UBND tinh.

b) Tiép nhan, xtr 1y, ban hanh va quan 1y vin ban ctia Vin phong UBND tinh
theo quy dinh.

¢) Hop tac qudc té theo quy dinh ctia phap luat va su phan cong hodc iy quyén
cua UBND, Chu tich UBND tinh.

d) Nghién ctru, tmg dung két qua nghién ctiru khoa hoc va cai cach hanh chinh
phuc vu nhiém vu dugc giao.

d) Ban hanh van ban quy dinh chl'l:c nang, nhiém vy, quyén han cua cac don vi
thudc Van phong UBND tinh va Quy ché lam viéc cua Van phong UBND tinh.

e) Quan ly t6 chirc bd mdy, bién ché cong chic, co ciu ngach cong chirc, vi tri

viéc 1am, co ciu vién chuc theo tidu chuan chtrc danh nghé nghiép va sd luong
nguoi lam viéc trong cac don vi su nghi¢p cong lap thuoc Van phong UBND tinh.



g) Thuc hi¢n ché d6 tién lwong va cac ché d6, chinh sach dai ngd, khen thudng,
ky luat, dao tao, boi dudng vé chuyén moén, nghiép vu ddi voi cong chuc, vién chuc
va nguoi lao dong thudc pham vi quan ly ciia Van phong UBND tinh.

h) Quan 1y va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh;
huéng dan, kiém tra viéc thyc hién co ché ty chu, tu chiu trach nhiém d6i véi cac don
vi sy nghiép cong l1ap thuoc Van phong UBND tinh.

13. Pinh ky hoac theq yéu c:?lu dot xuit, ba'}o cao UBND tinh, Van phong
Chinh phu va co quan c6 tham quyén tinh hinh, két qua thyc hién nhi€ém vu dugc
giao.

14. Thuc hién nhiém vu, quyén han khac do UBND, Chu tich UBND tinh giao
hodc theo quy dinh ctia phap luat.

Picéu 3. Co ciu to chirc va bién ché
1. Lanh dao Van phong UBND tinh

a) Van phong UBND tinh c6 Chanh Van phong va cac Pho Chanh Van phong
theo quy dinh cua phap luat.

b) Chanh Vian phong UBND tinh 1a Uy vién UBND tinh, chiu trach nhiém
truéc UBND tinh, Chu tich UBND tinh va truéc phap luat vé thue hién chirc nang,
nhiém vu, quyén han ctia Vin phong va thuc hién nhiém vu, quyén han cta Uy vién
UBND tinh theo Quy ché 1am viéc va phan cong cia UBND tinh.

c) Phé Chanh Van phong giap Chanh Van phong thuc hi€én mot hodc mot )
nhiém vu cu thé do Chanh Vin phong phin cong va chiu trach nhiém trudec Chanh
Vién phong va trude phap luat vé thuc hién nhiém vu duogc phan cong. Khi Chanh
Vin phong ving mit, mot Pho Chanh Vin phong duoc Chanh Vin phong tiy nhiém
thay Chanh Vian phong diéu hanh cac hoat dong ctia Vin phong.

d) Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, cho tir chtrc, diéu dong, luan
chuyén, khen thudéng, ky luat, nghi huu va thuc hién ché do, chinh sach d6i véi
Chanh Van phong UBND tinh va Ph6é Chanh Van phong UBND tinh do Chu tich
UBND tinh quyét dinh theo quy dinh ctia phap luat.

2. Co ciu to chirc

a) Cac phong chuyén mon, nghiép vu:

- Phong Kinh té tong hop;

- Phong Nong nghié€p - Tai nguyén va Méi truong;
- Phong Giao thong - Cong thuong va Xay dung;

- Phong Khoa gido - Van x3;

- Phong Noi chinh - Kiém soat thi tuc hanh chinh;
- Phong Hanh chinh - T6 chirc;

- Phong Quan tri - Tai vu.



b) Ban Tiép cong dan.
¢) Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Phu Tho.
d) Bon vi su nghi€p cong 1ap truc thude: Trung tdam Hoi nghi tinh.

3. Bién ché cong chic, s6 luong nguoi lam viée trong cac don vi su nghiép
cong 1ap thudc Vin phong UBND tinh duoc giao trén co sd vi tri viée 1am, gan voi
chue nang, nhiém vy, pham vi hoat dong va nam trong tong sb bién ché coéng chuc, s6
lugng nguoi lam viée cua cac co quan, t6 chuc hanh chinh, don vi su nghiép cong lap
ctia tinh dugc cap c6 thim quyén giao hoic phé duyét.

Piéu 4. Hiéu lyc va trach nhiém thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 21 thang 4 nam 2025 va thay
thé cac Quyét dinh: Quyét dinh s 30/2018/QD-UBND ngay 22 thang 10 nam 2018
cua UBND tinh Phu Tho quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chuc
bd may cua Vin phong UBND tinh Phu Tho; Quyét dinh sé 19/2021/QD-UBND
ngay 08 thang 12 nim 2021 caa UBND tinh Phii Tho stra d6i, bo sung khoan 2 Piéu
3 Quyét dinh s6 30/2018/QD-UBND ngay 22 thang 10 nim 2018 ciia UBND tinh
Phu Tho quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co céu té chic bd may cua
Van phong UBND tinh Phu Tho.

2. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam dc S& Noi vy, Thi truong céac so, ban,
nganh; Chu tich UBND ce’}c huyén, thanh, thi va cac co quan, don vi c6 lién quan chiu
trach nhi€m thi hanh Quy¢ét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Bui Van Quang



